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Lcda. Alayra Figueroa Gonzdlez
Secretaria asociada de Educacién Especial

ORIENTACION ASINCRONICA AL PERSONAL ESCOLAR SOBRE SERVICIOS
COMPENSATORIOS DE TERAPIAS PARA ESTUDIANTES DE EDUCACION ESPECIAL
DEL ANO ESCOLAR 2025-2026

En seguimiento al memorando sobre la politica publica de servicios
compensatorios para el ano escolar 2025-2026, publicado el pasado 11 de
febrero, mediante el cual se establecen las directrices aplicables para la
provision de estos servicios conforme al Programa Educativo Individualizado
(PEI) y al mandato judicial vigente, se hace de conocimiento la disponibilidad
de un recurso de orientacion dirigido al personal escolar, con el fin de apoyar
la correcta implementacién de las disposiciones establecidas.

Con el propésito de fortalecer la comprension de los procesos relacionados a
los servicios compensatorios, se ha desarrollado una orientacién en formato
asincrénico, disponible a través de Mi Portal Especial (MIiPE). Este recurso
consiste en un video informativo de corta duracién, acompanado de una
preprueba y una posprueba para validar la adquisicién de conocimiento.
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Se exhorta a todo el personal escolar que forma parte del Comité de
Programacién y Ubicacién (ComPU) incluyendo, pero sin limitarse q, directores
escolares, maestros de Educaciéon Especial, maestros de educacién regular,
trabajodores  sociales, psicoélogos escolares <y -otros profesionales
relacionados, a completar este adiestramiento a la mayor brevedad posible,
en consideracién a su rol en la toma de decisiones sobre los servicios
educativos y relacionados de los estudiantes.

Participacion en talleres asincronicos a través de MiPE:

Para completar su participacion en un taller asincréonico por medio del sistema
MIPE, el participante deberd acceder con sus credenciales al sistema y dirigirse
al médulo de Inicio, especificamente a la seccidn «Talleres». Una vez localizado
el taller correspondiente, deberd oprimir el botdn «Inscribirse». Luego de
completar este paso, deberd seleccionar el boton «Acciones», mediante el cual
tendrd acceso a las opciones disponibles relacionadas con su participacion.
Para referencia visual sobre este proceso, deberd consultarse el Anejo | de la
Guia de Usuarios.

Como parte del proceso inicial, el participante deberd completarla preprueba.
Al seleccionar esta opciodn, el sistema lo dirigird a un enlace o/a una pestafa
adicional dentro del navegador utilizado para completar el cuestionario
correspondiente. Una vez finalizada la preprueba, deberd oprimir el boton
«Enviar cuestionario». El sistema emitird un mensaje de confirmacién para
evidenciar que el cuestionario fue sometido correctamente. Posteriormente, el
participante deberd regresar al portal del taller previamente inscrito en MIPE.

A continuacién, deberd oprimir nuevamente el botdn «Acciones»'y seleccionar
la opcidon «Comenzar participacion». Es indispensable haber completado la
preprueba para continuar con este proceso. Si al-momento de seleccionar
«Comenzar participacion» la preprueba no ha sido completada, el sistema
dirigird nuevamente al participante a realizarla. Una vez: completada y
sometida correctamente, el estatus de participacion cambiard de «Inscrito» a
«En progreso». Posteriormente, el participante deberd oprimir el enlace
correspondiente para acceder al contenido del taller asincrénico, el cual se
abrird en otra pestana dentro del navegador utilizado. Serd necesario
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visualizar y completar el taller en su totalidad. Una vez concluido este paso,
debera regresar al portal en MIPE, oprimir el botdn «Acciones» y seleccionar la
opcidén correspondiente para completar la posprueba. Finalizada esta, deberé
asegurarse de someterla correctamente conforme a-las instrucciones del
sistema.

Luego de completar la posprueba, el participante deberd oprimir nuevamente
el botén «Acciones» y seleccionar la opcidn «<Someter participacion». En ese
momento, deberd completar los campos requeridos por el sistema,
incluyendo la fecha en que tom6é el taller, y oprimir el botébn «Someter». Al
completarse esta accidn, el estatus cambiard a «Completado», lo que
confirmard que la participaciéon en el taller ha finalizado correctamente.

Una vez completado el proceso, el participante podrd descargar el certificado
generado por el sistema como evidencia oficial de su participacion en el taller.
La participacién en este proceso formativo es esencial para garantizar la
adecuada implementacion de las disposiciones establecidas en la politica
publica vigente y asegurar el cumplimiento con los requerimientos aplicables
a la prestacidn de servicios compensatorios.

Anejo
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Manejo de Talleres

En esta guia de usuario se mostrara el proceso para visualizar y administrar talleres en MiPE Académico.

La seccion de talleres permite a los docentes visualizar, filtrar e inscribirse en talleres disponibles, asi como dar
seguimiento a su participacion.

1. Al acceder al portal dirijase al médulo de Operaciones. Aqui debera seleccionar la tarjeta de Talleres.

@ MlpE “ Q, Bisqueda de estudiante o Ayuda v @ Formularios f\& :J

=MICO

Operaciones L )] Operaciones

Usted se encuentra aqui: Inicio / Operaciones

-a -
Talleres

Enlace para el manejo de publicaciones de
Talleres en los portales MIPE.

2. Tambiéntendrala opcion de acceder desde el mddulo de Inicio al seleccionar un taller de interés.

‘ Q Busqueda de estudiante @ Ayuda v ( [3 Formularios | j\ :‘

A

Inicio i Talleres Ver todo [ Guias y Videos Ver tode

I = Académico
£  Taller de Desarrollo Profesional para Funcionarios EE | tTotal de Creditos: 4100) s PEI
Taller de Desarrollo Profesional para Funcionarios EE I. & Giilade Lsusra l. ) \/.. Video: 1) ey
8 Desde: 15/Jun./2025 © 08:00AM.
# Hasta: 15/Jun./2025 © 11:00AM.
Libros
Inscribirme - :
L Catélogo de Libros
( B Guia de Usuario H.j Cl! Video: 2) Ver Detalles

E)TIEE
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3. Al acceder al enlace de Talleres, se presentara |la bUsqueda para documentar los criterios requeridos, donde debera
filtrar por: Fecha de Comienzo, Fecha de Finalizacion, Estatus y Titulo del taller. Una vez haya ingresado la informacion
por la que desea filtrar las solicitudes, debera oprimir el botén de Buscar.

® — - —
@ MIPE | Q Busqueda de estudiante ) e Ayuda v ( [—J Formulario ‘ .?. )
ACADEMICO L ] =

l_@ )
Operaciones

& Talleres

Usted se encuentra aqui: Inicio / Operaciones / Talleres |m

[¥] Fecha de Comienzo {) Fecha de Finalizacion Estatus ~ Q) Escribir titulo del taller Q, Buscar
Resultados

4. Los resultados le permitiran visualizar las siguientes informaciones: Estatus, Nombre del Taller, Fecha y Hora del Taller,
Periodo y Hora de Inscripcion y el boton de Acciones.

e e N - W
@ MIPE ( Q Busqueda de estudiante ;\‘ @ Ayuda v Formularios L :. i)
ACADEMICO h ' o

(B)

Operaciones

& Talleres

Usted se encuentra aqui: Inicio / Operaciones / Talleres | (<] Regresar

=] 15/Jun./2025 [ 15/Jun./2025 Estatus ~ Q Escribir titulo del taller m
Resultados

Nombre del Taller:
. Taller de Desarrollo Profesional para Funcionarios EE | — o |
® Disponible Acciones v
Fecha y Hora del Taller: Periodo y Hora de Inscripcidn: I ——
15/Jun./2025 8:00am - 15/Jun./2025 11:00am 10/Jun/2025 08:00 am - 15/Jun/2025 08:00 am
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5. Al oprimir la flecha en el lateral izquierdo del resultado, se desplegara el panel de Informacion Adicional del Taller,
donde podra ver los datos de:
« Informacién Adicional: relacionada con el taller, su metodologia, duracién, créditos, etc.
« Documentos: que han sido anejados cuando aplica.
« Informacion del Participante: con las fechas de inscripcion y participacion cuando asi aplica.

< — = ¥
@ MlPE ( Q Bisqueda de estudiante | (@ ? REVICERNS ( Formularios “_:. )
ACADEMICO ) -

Operaciones E  Talleres

Usted se encuentra aqui: Inicio / Operaciones / Talleres | © Regresar

1 15/Jun./2025 [ 15/Jun./2025 Estatus v O, Escribir titulo del taller

Nombre del Taller:

- Taller de D Py i para Funcil ios EEI T
® Disponible { Acciones v }
Fechay Hora del Taller: Periodo y Hora de Inscripcion:
15/Jun./2025 8:00am - 15/Jun./2025 11:00am 10/Jun/2025 08:00 am - 15/Jun/2025 08:00 am

® —_— = P
@ MIPE Q Busqueda de estudiante ' ° Ayuda v B Formularios { :. )
ACADEMICO i =

Nombre del Taller:

Taller de Desarrollo Profesional para Funcionarios EE | ————————
Operaciones © Disponible ‘ Acciones
Fecha'y Hora del Taller: Periodo y Hora de Inscripcion: —

15/Jun./2025 8:00am - 15/Jun./2025 11:00am 10/Jun/2025 08:00 am - 15/Jun/2025 08:00 am

Informacion Adicional del Taller

€ Informacion Adicional del Taller

Resumen:
Taller de Desarrollo Profesional para Funcionarios EE I.

Duracién del Taller: Cantidad de Crédito: Fecha Limite para Redimir Créditos Mecanismo de Autenticacién:
03:00 Horas 4 15/Jun./2025 Cédigo

Limite de Cupos: Tiene Pre-Prueba y Post-Prueba:

4 Si

B Documentos

Nombre del Documento: n
documento.pdf

@ Informacion del Participante

Fecha de Inscripcion: Hora de Inscripcion: Fecha de Participacion: Hora de Participacion:

@ MiPE

ACADEMICO
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6. Elestatus del taller, indicara en que etapa se encuentra el taller o si ya estd inscrito.

Estatus Descripcién

Disponible El taller esta abierto para inscripciones.

Inscrito El participante se ha registrado, pero ain no ha comenzado.

En Proceso Ha tomado la Pre-Prueba y se encuentra en proceso de curso en el taller.

Completado Ha tomado la Post Prueba, subido evidencia y completado el taller en su totalidad.

Finalizado El taller ha finalizado su periodo de participacién.

Ausente El participante ha sido reportado como Ausente del taller o no completé el proceso.

Algunos talleres en estatus Disponible en ocasiones podran mostrar una alerta de que el taller llegé a su fecha
limite de inscripcion o ha alcanzado su cupo limite. En estos casos ya no estara disponible la inscripcién al taller.
Si presenta interés en algun taller, es importante consultar la informacion adicional del mismo para validar estos
detalles a considerar.

* e -
@ I III E ( Q Busqueda de estudiante ) o Ayuda v ( {:—j Formulario

@\
Operaciones @ Talleres

2 Regresar
Usted se encuentra aqui: Inicio / Operaciones / Talleres e egRea

] 15/Jun./2025 [ 15/Jun./2025 Estatus v Q. Escribir titulo del taller

Nombre del Taller:
. Taller de Desarrollo Profesional para Funcionarios EE | 1
(©)] Disponible Acciones v |
Fechay Horadel Taller: Periodo y Hora de Inscripcion:

15/Jun./2025 8:00am - 15/Jun./2025 11:00am 10/Jun/2025 08:00 am - 15/Jun/2025 08:00 am

Se agotaron los cupos de inscripcién para este taller. \
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"» Inscribirme - Estatus Disponible

1. Enuntaller en estatus Disponible, es decir, que se encuentra habilitado para ser inscrito, se presentara la opcién
Inscribirme.

r1.p .. X = > ¥
@ l E I: Q Busqueda de estudiante \ ° Ayuda v ( Formularios .j\ I.ﬂ ‘\
ACADEMICO —_— .

Operaciones @ Talleres

Usted se encuentra aqui: Inicio / Operaciones / Talleres { e Regresar ‘

¥ 15/un./2025 ) 15/)un./2025 Estatus v Q, Escribir titulo del taller

Nombre del Taller:

~ Taller de Desarrollo Profesional para Funcionarios EE | [
® Disponible | Acciones v
Periodo y Hora de Inscripcion: L —

15/Jun./2025 8:00am - 15/Jun./2025 11:00am 10/Jun/2025 08:00 am - 15/Jun/2025 08:00 am

Fechay Horadel Taller:

¥ Inscribirme

2. Al oprimir esta accion se desplegara el panel de Configuracién de Usuario a Inscribir, donde debera documentar la
informacion de Nombres, Apellidos, Teléfono y Email del usuario que desea inscribir. Una vez haya documentado la
informacion solicitada, oprima el boton de Guardar.

@ I III E I\; Q, Bisqueda de estudiante ‘ o Ayuda v~ ( @ Formularios

\"/ s)
\ ALd
ACADEMICO L

= ) 15/)un./2025 £ 15/)un./2025 Estatus hd Q. Escribir titulo del taller
Operaciones

Nombre del Taller:

Taller de Desarrollo Profesional para Funcionarios EE |
© Disponible

Acciones v
Fechay Horadel Taller: Periodo y Hora de Inscripcion:
15/Jun./2025 8:00am - 15/Jun./2025 11:00am 10/Jun/2025 08:00 am - 15/Jun/2025 08:00 am
& Confirmacién de Usuario
Primer Nombre: Segundo Nombre Primer Apellido: Segundo Apellido:
José Ramén Del Pueblo Campos
Teléfono! Email:
(787) 123-4567 jdelpueblo@correo.com

@ MiPE

ACADEMICO
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MANEJO DE TALLERES — ROL MAESTRO o @ o

3. Elsistema le presentara una confirmacion de si esta seguro que desea inscribirse, al oprimir Si, el estatus del taller
cambiara a Inscrito.

& Confirmacién

¢Esta seguro que desea inscribirse?

. re—
- @MPE (@) @
ACADEMICO S—_—

Cerrar

Operaciones H  Talleres

© ProcesoExitoso

Se hainscrito en el taller exitosamente.

Usted se encuentra aqui: Inicio / Operaciones / Talleres (<] Regresar

1 15/Jun./2025 [ 15/)un./2025 Estatus v Q) Escribir titulo del taller Q, Buscar

Resultados

Nombre del Taller:

Taller de Desarrollo Profesional para Funcionarios EE |
[©] Inscrito Acciones v
Fecha y Hora del Taller: Periodo y Hora de Inscripcion:

15/Jun./2025 8:00am - 15/Jun./2025 11:00am 10/Jun/2025 08:00 am - 15/Jun/2025 08:00 am

€) MiPE )

ACADEMICO
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= Tomar Pre-Prueba - Estatus Inscrito

1. Enuntalleren estatus Inscrito, se presentara la opcion Tomar Pre-Prueba.

@ MIPE ( Q Busgueda de estudiante ) @ Ayuda v B Formulario ( .?‘ J
ACADEMICO =

Operaciones 2] Talleres

Usted se encuentra aqui: Inicio / Operaciones / Talleres ‘ © Regresa |

) 15/Jun./2025 [ 15/Jun./2025 Estatus e Q Escribir titulo del taller

Nombre del Taller:

= Taller de Desarrollo Profesional para Funcionarios EE | =

® Inscrito ‘ Acciones v
Fecha y Hora del Taller: Periodo y Hora de Inscripcion: L J

15/Jun./2025 8:00am - 15/Jun./2025 11:00am 10/Jun/2025 08:00 am - 15/Jun/2025 08:00 am B Tomar Pre - Prueba

2. Al oprimir esta accion, el sistema lo redirigira al enlace del formulario y/o cuestionario donde debera completar las
preguntas que correspondan a la Pre-Prueba del taller.

‘ MI PORTAL
ESPECIAL

Bienvenidos a la . . .
Pre - Prueba 2025 Cuestionario de Evaluacion n ol N B
Servicios Asistencia Técnica Lo ]

O
@

€ MiPE

MICO
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&

Comenzar Participacion - Estatus Inscrito (<]

1. Enuntaller enestatus Inscrito, se presentara la opcion Comenzar Participacion.

| .
@ MI P E Q, Busqueda de estudiante ( @ Formu\m’ios/) @

ACADEMICO

Operaciones E Talleres

Usted se encuentra aqui: Inicio / Operaciones / Talleres

[ 15/)un./2025 ) 15/)un./2025 Estatus v Q. Escribir titulo del taller

£ 3 Nombre del Taller:
Taller de Desarrollo Profesional para Funcionarios EE |
(©)] Inscrito Acciones v
| Fechay Hora del Taller: Periodo y Hora de Inscripcin: 7 =
\ 15/Jun./2025 8:00am - 15/Jun./2025 11:00am 10/Jun/2025 08:00 am - 15/Jun/2025 08:00 2 B Comenzar Participacién {

2. Encasode que el taller cuente con pre-prueba, debera completarla antes de continuar. Al oprimir esta accién se
presentara una confirmacién de si esta seguro desea comenzar participacion, de oprimir Si, el estatus del taller
cambiara a estatus En Progreso.

& Confirmacién

<Esta seguros que desea comenzar participacion?

° =
@ MIPE Q_ Busqueda de estudiante (\. @ Formularios /\‘I @

ACADEMICO

@ Proceso Exitoso

Resultados

Se ha comenzado |a participacion de el taller
exitosamente.

- 1l Nombre del Taller:

Taller de Desarrollo Profesional para Funcionarios EE |
Acciones v
Fecha y Hora del Taller: Periodo y Hora de Inscripcion:

15/un./2025 8:00am - 15/Jun./2025 11:00am 10/Jun/2025 08:00 am - 15/Jun/2025 08:00 am

€ MiPE :

ACADEMICO
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Tomar Post-Prueba - Estatus En Progreso

m,

1. Enuntaller enestatus En Progreso, al finalizar o completar su participacion en el taller, se presentara la opcion
Tomar Post-Prueba.

° = N ~ L~
@ MIPE ( Q Basqueda de estudiante ) © Ayuda v | [® Formularios ) ( &)
ACADEMICO : i

(m)

Operaciones

[ Talleres

Usted se encuentra aqui: Inicio / Operaciones / Talleres

[ © Regresar I

) 15/)un./2025 1 15/Jun./2025

Estatus v Q0 Escribir titulo del taller Q Buscar
Resultados

Nombre del Taller:

Taller de Desarrollo Profesional para Funcionarios EE | r =
&) EnProgreso

Fecha y Hora del Taller:

Acciones
15/)un./2025 8:00am - 15/Jun./2025 11:00am

Periodo y Hora de Inscripcién:

10/Jun/2025 08:00 am - 15/Jun/2025 08:00 am B Tomar Post - Prueba

Al oprimir esta accion, donde debera completar las preguntas que correspondan ala Post-Prueba del taller.

Bienvenidos a la

Post - Prueba 2025 Cuestionario de Evaluacion . ; i
Servicios Asistencia Técnica

O
@




h
-
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Someter Participacion - Estatus En Progreso

1. Enuntaller enestatus En Progreso, se presentara la opcion de Someter Participacion. En caso de que el taller
cuente con post-prueba, debera completarla antes de continuar.

MIPE

ACADEMICO

@

& Talleres

Operaciones

) 15/Jun./2025

En Progreso

Usted se encuentra aqui: Inicio / Operaciones / Talleres

L Q, Bisqueda de estudiante 1 @ Ayuda v B Formularios | ( .?‘ :‘

‘ © Regresar

) 15/)un./2025 Estatus v Q. Escribir titulo del taller

Q, Buscar
Resultados

Nombre del Taller:
Taller de Desarrollo Profesional para Funcionarios EE |
Fecha y Hora del Taller:

Acciones ~
15/Jun./2025 8:00am - 15/Jun./2025 11:00am

Periodo y Hora de Inscripcién:

10/Jun/2025 08:00 am - 15/Jun/2025 08:00 arr [™ Someter Participacion

2. Al oprimir esta accion se desplegara el panel de Someter Evidencia de Participacion, donde debera documentar la
Fecha de Participacion y el Codigo de Evidencia. Una vez haya documentado la informacién solicitada, deberd oprimir

el botdon de Someter.

[ 15/)un./2025

Operaciones

En Progreso

Fecha de Participacion:

[ 15/)un./2025

DEMICO

(Be)

F o = LE— £
( Q Busqueda de estudiante @ Ayuda v ( [® Formularios ) k

&) 15/un./2025 Estatus & Q. Escribir titulo del taller

Nombre del Taller
Taller de Desarrollo Profesional para Funcionarios EE |

Fechay Hora del Taller:

15/Jun./2025 8:00am - 15/Jun./2025 11:00am

Periodo y Hora de Inscripcidn:

10/Jun/2025 08:00 am - 15/Jun/2025 08:00 am Asciones |

@ Someter Evidencia de Participacion

Ingresar Cadigo de Evidencia:

ABC123



h
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& Descargar Certificado - Estatus Completado

1. Enuntaller en estatus Completado, se presentara la opcidn de Descargar Certificado, donde podra descargar el
certificado de acreditacion del taller previamente completado y una vez finalizado.

@

Operaciones

€ MPE

O MIPE

( Q Busqueda de estudiante )

Bk (@)
Talleres .
Usted se encuentra aqui: Inicio / Operaciones / Talleres ‘ Q@ Regresar
£ 15/un./2025 B9 15/jun./2025 Estatus v Q. Escribir titulo del taller Q Buscar
Resultados
Nombre del Taller
Taller de Desarrollo Profesional para Funcionarios EE |
©) Completado

Acciones v
Fecha y Hora del Taller: Periodo y Hora de Inscripcion
15/Jun./2025 8:00am - 15/Jun./2025 11:00am

10/Jun/2025 08:00 am - 15/Jun/2025 08:00 am B Descargar Certificado

4, DEPARTAMINTO DE

# EDUCACION

— EDUCACION ESPECIAL

CERTIFICADO DE

ACREDITACION

Tenemos el honor de extender este certificado a:

José del Pueblo

Por haber completado exitosamente el taller:
Taller de Desarrollo pr ional para

ios del Programa de Educacion Especial.

Créditos Acumulados: 4.00

Alos 30 dias del mes de Junio del afio 2025.
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MIPE

ACADEMICO

Regresar al Inicio
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